
 

Anleitung: Anmeldung für Familienzulagen

Selbständigerwerbende

1. Wählen Sie Ihre Rolle: Sind Sie...?

Nichterwerbstätige

Arbeitnehmende Arbeitgebende

Das Online-Formular kann in folgenden Funktionen ausgefüllt  
werden: 

•	 Selbständigerwerbende
•	 Nichterwerbstätige
•	 Arbeitnehmende1

•	 Arbeitnehmende ohne beitragspflichtigen Arbeitgebenden (ANobAG)
•	 Arbeitgebende

1Arbeitnehmende können das Formular online selbst ausfüllen und von  
der Arbeitgeberin oder dem Arbeitgeber vervollständigen lassen.  
 
Im Anschluss sendet die Arbeitgeberin / der Arbeitgeber das Formular  
online an die Ausgleichskasse Zug.

Arbeitnehmende ohne beitrags-
pflichtigen Arbeitgebenden
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2. Formular ausfüllen und Beilagen hochladen

Folgende Personen können ihre Anmeldung direkt online einreichen:

•	 Selbständigerwerbende
•	 Nichterwerbstätige 
•	 Arbeitnehmende ohne beitragspflichtigen Arbeitgebenden (ANobAG)
•	 Arbeitgebende

Klicken Sie dazu bei Schritt 7 «Kontrolle» auf «an AKZug senden».

Selbständigerwerbend Nichterwerbstätig

Arbeitgebende

Bitte beachten Sie die Hinweise im Formular.

Arbeitnehmende ohne beitrags-
pflichtigen Arbeitgebenden
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3.1 Sind Sie Arbeitnehmerin oder Arbeitnehmer?

Arbeitnehmende

Als Arbeitnehmerin oder Arbeitnehmer müssen Sie das ausgefüllte Formular 
Ihrer Arbeitgeberin / Ihrem Arbeitgeber per E-Mail weiterleiten. 

Wählen Sie dazu beim Schritt «Bestätigung» folgende Option an:  

•	 Anmeldung an den/die Arbeitgeber/in zur Vervollständigung weiterleiten
 

Im anschliessenden Schritt «Kontrolle» können Sie das ausgefüllte Formular   
weiterleiten: 

•	 Klicken Sie auf «Weitere» und dann auf «Speichern/Weiterleiten».
•	 Wählen Sie «per Mail versenden» und geben Sie die E-Mail-Adresse  

Ihrer Arbeitgeberin / Ihres Arbeitgebers ein. Anschliessend klicken Sie  
auf «Speichern».

 
Für Sie ist die Anmeldung nun abgeschlossen.  
Ihr/e Arbeitgeber/in vervollständigt das Formular. 
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3.2  Sie haben als Arbeitgeber/in den ausgefüllten Antrag von einer/
einem Ihrer Mitarbeitenden erhalten?

Sie haben als Arbeitgeber/in eine weitergeleitete E-Mail erhalten. 

•	 Öffnen Sie den Anhang und überprüfen Sie die ausgefüllten Angaben auf ihre 
Richtigkeit.

•	 Ergänzen Sie bei Bedarf fehlende Angaben.
 
Bitte beachten Sie: Bei der Weiterleitung eines Formulares müssen  
Arbeitgebende ihre Rolle NICHT anpassen (Schritt «Rolle»). 

Arbeitgebende
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Wählen Sie bei Schritt 6 «Bestätigung» folgende Option an: 

•	 Als Arbeitgeber/in die Anmeldung vervollständigen

Ergänzen Sie die geforderten Angaben wie Ihre Abrechnungs-Nummer und Ihre  
E-Mail-Adresse. Bestätigen Sie zudem die Höhe des angegebenen Einkommens. 

Gehen Sie weiter zum Schritt 7 «Kontrolle» und überprüfen Sie abschliessend Ihre 
Angaben. 

Indem Sie auf «An AKZug senden» klicken, reichen Sie das Formular defintiv 
ein.

Sie erhalten eine Bestätigung per E-Mail.
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Arbeitgebende


